	           Рассмотрено 
на педагогическом совете

протокол № _____

от « ___»  ________    2017 г.
	                   Утверждаю

директор МКОУ Лебяжинской СШ 
________________ Бударина Н.С. Приказ  №____   

от « ___»  ________    2017 г.


План 

подготовки и проведения 
государственной итоговой аттестации 
выпускников МКОУ Лебяжинской СШ 

на 2017-2018 учебный год.
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	Август - Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Педагогический совет. Рассмотрение вопроса: «Утверждение плана  подготовки и проведения ГИА выпускников МКОУ Лебяжинской СШ на 2017-2018 уч. год».
	Директор школы Бударина Н.С., педагог-организатор Будянская Н.П.

	
	2. Методический совет с повесткой дня «Анализ результатов ГИА - 2017г. Проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ОГЭ, ЕГЭ» ( по плану МС) 
	Директор школы Бударина Н.С., педагог-организатор Будянская Н.П.

	
	3. Заседания методических объединений с повесткой дня: «Разработка рекомендаций для учителей-предметников по использованию анализа результатов ГИА-2017 для повышения качества образовательного процесса и подготовки обучающихся к ГИА в 2018 году». (по плану МО)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,
руководители МО

	
	4. Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам. Оформление настенных плакатов. Оформление графика консультаций и дополнительных занятий для подготовки обучающихся к ЕГЭ, ОГЭ. 

Знакомство с информацией на сайтах: 

http://www.obrnadzor.gov.ru/ - Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (РОСОБРНАДЗОР) 

http://ege.edu.ru/ - официальный информационный портал единого государственного экзамена 

http://gia.edu.ru/ - официальный информационный портал государственной итоговой аттестации (IX класс) 

http://fipi.ru/ - Федеральный институт педагогических измерений 

http://www.rustest.ru/ - ФГБУ «Федеральный центр тестирования» 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,
руководители МО,
учителя-предметники

	Нормативные документы
	1.Приказ об утверждении плана работы по подготовке к государственной итоговой аттестации учащихся в 2017-2018 учебном году
	Директор школы Бударина Н.С

	
	2. Приказ о назначении координатора по подготовке к итоговой аттестации в школе
	Директор школы Бударина Н.С

	
	3. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных  к итоговой аттестации
	Директор школы Бударина Н.С

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся 9,11-х классов
	Учителя-предметники

	
	2. Информирование по вопросам подготовке к ГИА в 2017-18 учебном году:

Классное собрание в 9, 11 классах «Анализ результатов ГИА – 2017. Ознакомление с нормативными документами, регулирующими проведение ГИА»:
-ознакомление учащихся с результатами итоговой аттестации в 2017 году

-знакомство с планом по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ

-сочинение, как допуск к ЕГЭ

-инструктирование учащихся

-время регистрации  и проведение ГИА

-Кимы, официальные сайты ЕГЭ и ОГЭ.
	Кл.руководители, учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание «Анализ результатов ГИА - 2017 года. Ознакомление  родителей с нормативно-правовыми документами  по проведению итоговой аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ в 2017-2018 уч.г.»

Вопросы родительского собрания:

- результаты государственной итоговой аттестации 2017 года;

- информационно- просветительская работа по подготовке и проведению ГИА;

      - подготовка учащихся 11 класса к итоговому сочинению как допуска к ГИА.. 
	Кл.руководители, педагог-организатор Будянская Н.П., учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование о нормативно-правовой базе проведения  ГИА – 2018.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Заседание МО   с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся к  итоговой аттестации. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности»
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	3. Работа с классными руководителями 9, 11-х классов по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся 9,11-х классов», «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме  ОГЭ и ЕГЭ».
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	Входящие контрольные работы по русскому языку и математике 9,11 класс
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

учителя-предметники

	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационных стендов «ЕГЭ» и «ОГЭ» для учащихся и их родителей в вестибюле школы. Размещение информации на сайте школы. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Контроль учебной нагрузки учащихся  9, 11-х классов. График консультаций по подготовке к итоговой аттестации. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Нормативные документы
	1. Создание ведомости учета ознакомления с Положением о ГИА учащихся 9, 11 классов (каждый учащийся знакомится с Положением о ГИА: получает его на руки и расписывается в ведомости).

Ведомость учета ознакомления с Положением о ГИА 9, 11 классов 

№

Ф.И.О.

Положение получил и ознакомлен

Дата получения

Подпись

1

2


	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Работа с учащимися
	1.  Ознакомление с сайтами  ege.edu.ru, сайтом ФИПИ, открытым банком заданий и другими интернет – ресурсами.
	Учителя-предметники

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся 9, 11-х классов
	Учителя-предметники

	
	3. Предварительный сбор информации по выбору предметов для прохождения ГИА.
	 Кл.руководители.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам  ГИА. Информирование о посещении и результатах работы  по основным предметам и предметам по выбору на консультациях.
	Кл.руководители, учителя-предметники

	
	2. Родительское собрание в 11 классе: «Порядок проведения ГИА учащихся 11 классов в 2017-2018 учебном году. Итоговое сочинение – как допуск к ГИА-2018».
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ОГЭ и  ЕГЭ .
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Формирование индивидуального плана работы с детьми «группы риска» при подготовке  к итоговой аттестации
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	3. Работа с учителями русского языка и литературы по ознакомлению с предварительными темами, критериями оценивания   сочинения в 2016 году.

Формирование индивидуального плана подготовки выпускников к сочинению.
	педагог-организатор Будянская Н.П.

Учителя русского языка и литературы

	Внутришкольный контроль
	1. Проведение  административных контрольных работ в качестве мониторинга знаний 9, 11-х классов в  форме тестовых заданий по русскому языку и математике.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Состояние преподавания предмета обществознания.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание  при завуче с повесткой дня «Формирование мотивационных установок субъектов образовательного процесса к организации и проведению  ГИА»
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями о целях и технологиях проведения  итогового сочинения (по плану  МС)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по учащимся школы на бумажном  и электронном носителях.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Сбор заявлений на сочинение, сбор заявлений на выбор предметов для сдачи в форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ. Сбор заявлений от учащихся и их законных представителей о разрешении использования персональных данных при проведении ГИА.
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководитель

	
	3. Подготовка нормативно-правовой базы (документация, приказы, методические рекомендации) по проведению итогового  сочинения в 2017-18 учебном году.
	Директор школы Бударина Н.С., педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к  ГИА учащихся 9, 11 классов. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Кл.руководители

	
	2. Занятие с учащимися «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков итогового сочинения».  
	Учителя-предметники

	
	3. Анкетирование учащихся по результатам написания пробного итогового сочинения.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	4.Классное собрание «Порядок проведения итогового сочинения (изложения). Методические рекомендации по проведению и написанию сочинения (изложения)»
	педагог-организатор Будянская Н.П.

Учителя русского языка и литературы

	Работа с родителями 
	1. Родительское собрание: «Порядок проведения итогового сочинения (изложения). Методические рекомендации по проведению и написанию сочинения (изложения)». 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

учитель русского языка и литературы, кл.руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА.  Ознакомление с нормативно-правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА в 2018 году. Основные изменения в демонстрационных материалах, новая информация с сайтов ЕГЭ и ФИПИ.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Инструктаж по процедуре проведения сочинения. Изучение методических рекомендации по процедуре и организации проведения сочинения.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	Пробное сочинение по русскому языку.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	Проведение пробного тестирования по обществознанию в 9 классе
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Организация и проведение итогового сочинения. 
	Директор школы Бударина Н.С., педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Методическое объединение с повесткой дня «Подготовка и распространение новых методичес-ких пособий по подготовке к ГИА,  образцов тестов  ОГЭ и ЕГЭ»
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании. Работа с сайтом по внесению информации для учащихся, родителей и учителей.
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители, учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
 
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители

	
	2.  Анкетирование учащихся, корректировка письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме  ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,. кл.руководители

	Работа с учащимися
	1.  Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники

	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности. 
	Учителя-предметники

	
	3. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники

	
	4. Подготовка к проведению пробного внутришкольного  ОГЭ и  ЕГЭ. Психологическая подготовка к ГИА, анкетирование.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания 9, 11 классов с повесткой дня: «Особенности подготовки детей к ГИА.» (нормативные документы, Кимы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители


	Работа с педагогическим коллективом
	1. Методический семинар: «ОГЭ и ЕГЭ - проблемы и пути их решения при подготовке учащихся к итоговой аттестации» (В рамках МС)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,.  руководители МО.

	
	2. Контроль за определением стратегии работы педагогов с каждым учеником по своему предмету, согласно разработанным учителями планам работы по подготовке к ГИА 2018
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	Классно-обобщающий контроль в 11 классе.

Контроль за состоянием преподавания  учебных предметов в 11 классе
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	Проведение  административных контрольных работ в качестве мониторинга знаний 9, 11-х классов в  форме тестовых заданий по русскому языку и математике. Дополнительно:

 9 класс – география,

11 класс – физика.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Педагогический совет: «Усвоение учащимися 9, 11 классов программы по учебным предметам». Анализ результатов школы за I полугодие.
	Директор школы, педагог-организатор Будянская Н.П.,.  руководители МО.

	
	2. Анализ результатов пробного ОГЭ и  ЕГЭ по математике, обсуждение результатов на заседаниях МО 
	педагог-организатор Будянская Н.П., руководители МО.

	
	3. Анализ результатов анкетирования учащихся и разработка рекомендаций для учителей-предметников и классных руководителей. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,  кл.руководители 

	
	4. Анализ ошибок при заполнении бланков.
	педагог-организатор Будянская Н.П., учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Приказ о проведении пробного внутришкольного ОГЭ и ЕГЭ по математике
	Директор школы Бударина Н.С.

	
	2. Заполнение (корректировка) базы данных учащихся 11 классов по выбору предметов для сдачи в форме ЕГЭ
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	3. Внесение изменений, дополнений в заявления 11 классово выборе предметов (окончательное)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА
	Учителя-предметники

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	4.Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники

	
	5. Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена
	Кл.руководители

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА. 
	Учителя-предметники

	
	Уточнение выбора предметов для сдачи в форме ЕГЭ согласно утвержденным предметам при приеме  в ВУЗы.
	Кл.руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	 Совещание при завуче с повесткой дня «Подготовка к проведению Единого Информационного дня» .
	педагог-организатор Будянская Н.П.,  руководители МО.

	
	Ознакомление с нормативно-правовой базой ГИА. Инструктажи по проведению пробного внутришкольного ОГЭ и ЕГЭ по математике.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	Проведение пробного внутришкольного  ОГЭ и ЕГЭ по математике.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов-памяток по проведению ГИА для  учащихся в 9, 11-х классах в форме ОГЭ и ЕГЭ
	педагог-организатор Будянская Н.П.,  учителя-предметники

	
	2. Проведение Единого информационного дня
	педагог-организатор Будянская Н.П., Руководители МО.

	Нормативные документы
	1. Приказ о проведении пробного внутришкольного  ОГЭ и ЕГЭ по русскому языку
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Статистический отчет по результатам проведения пробного внутришкольного ОГЭ и ЕГЭ 
	педагог-организатор Будянская Н.П., руководители МО.

	
	3. Внесение изменений, дополнений в заявления 9 классов о выборе предметов (окончательное)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	3. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения    ГИА
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители 

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники

	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности по русскому языку
	Учителя-предметники

	
	3. Работа по заполнению бланков по русскому языку
	Учителя-предметники

	
	4. Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена
	педагог-организатор Будянская Н.П., Кл.руководители

	Работа с родителями
	1.Родительские собрания 9, 11  классов: « Информирование родителей о результатах проведения пробного внутришкольного ОГЭ и  ЕГЭ».
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители 

	
	2. Общешкольное родительское собрание в рамках проведения Единого Информационного Дня.
	Директор школы Бударина Н.С., педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Методический совет с повесткой дня «Результаты пробного внутришкольного ГИА и  ЕГЭ » 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,,  

	
	2. Практикум с учителями-предметниками по подготовке учащихся к ГИА и оказании им психолого-педагогической помощи.
	педагог-организатор Будянская Н.П., Члены МО 

	Внутришкольный контроль
	1. Проведение пробного внутришкольного  ОГЭ и ЕГЭ по русскому языку. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Система опроса и работа с учащимися «группы риска»
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Март

	Организационно-методическая   работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня «Разработка транспортной схемы для подвоза учащихся к месту проведения  ГИА»
	Директор школы Бударина Н.С.

	
	2. Информационная работа с сайтом, оформление рекреации школы нормативными документами, регламентирующими проведение ГИА.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	3. Подготовка к проведению пробного ОГЭ и  ЕГЭ по выборным предметам.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола классного собрания 9, 11 классов  и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ГИА.
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители

	
	2. Заключение договоров по доставке учащихся на ГИА
	Директор школы Бударина Н.С.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Учителя-предметники

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности по выборным предметам
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники

	
	5. Подготовка к проведению пробного  ГИА и ЕГЭ по выборным предметам. 
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное консультирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА.
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Практикум. Работа с классными руководителями: «Контроль знания нормативно-правовых документов, регламентирующих проведение ГИА.»  Анкетирование по ГИА.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Анализ работы учителей 9-х классов и социально-психологической службы по ликвидации пробелов в знаниях учащихся
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	1. Состояние преподавания в 9-х классах. Изучения уровня преподавания. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Проведение пробных тестирований ОГЭ  и ЕГЭ  по выборным предметам. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Организация государственной итоговой аттестации выпускников школы»
	Директор школы Бударина Н.С.

	
	2. Оформление и выдача уведомлений на ОГЭ и ЕГЭ. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменов по выбору в форме ОГЭ и ЕГЭ. 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Приказ о назначении ответственного за  составление  дорожной карты при проведении ОГЭ и ГИА. 
	Директор школы Бударина Н.С.

	
	3. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи  ОГЭ и ЕГЭ
	Директор школы Бударина Н.С.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА.
	Учителя-предметники

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся 
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Родительское собрание 9,11 кл.: «Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА-2016».
	Кл.руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2.Проведение учебы по правилам проведения ГИА, инструктажи.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	1. Проведение пробного ЕГЭ  по математике (профиль)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся,  сдающих экзамены по выбору и их утверждению.

Списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	2. Подготовка и утверждение расписания сдачи  ГИА и ЕГЭ, на каждого выпускника,  его размещение на информационном стенде
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	3. Подготовка графика проведения консультаций (после 25 мая)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	4. Выдача уведомлений выпускникам, допущенным к  ГИА  ( до 10 мая)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11-х классов к  ГИА
	Директор школы Бударина Н.С.

	
	2. Утверждение списков организаторов, ответственных по доставке учащихся на экзамены (сопровождающие)
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	3. Приказ на организаторов и сопровождающих лиц
	Директор школы Бударина Н.С.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Учителя-предметники

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся 
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники

	
	5. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	
	6. Классные собрания с учащимися по проведению ГИА -2018
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители

	Работа с родителями
	Родительское собрание 9, 11 кл: «Психологическое сопровождение ГИА. Дорожная карта сопровождения учащихся на ГИА»
	педагог-организатор Будянская Н.П., кл.руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к  ОГЭ и ЕГЭ
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	Контроль за прохождением и усвоением программы, допуска к ГИА,  ознакомлению с нормативно-правовыми документами учащихся и их родителей.
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ»

Вопросы для обсуждения:

-Анализ качества подготовки выпускников к  ГИА-2018.
-Планирование работы с выпускниками не сдавшими экзамены в «основной период»
-Уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки выпускников к ГИА.

-Кадровое обеспечение подготовки и проведения ГИА.
	Директор школы Бударина Н.С.

	Нормативные документы
	1.Подготовка справки о качестве подготовки выпускников и результатах ОГЭ и ЕГЭ
	педагог-организатор Будянская Н.П.,

	Внутришкольный контроль
	Формирование отчетов по результатам  ОГЭ и ЕГЭ 
	педагог-организатор Будянская Н.П.,


